沈阳航空航天大学因公临时出国（境）费用报销单

年    月    日

	出访任务
	
	出访地
	

	团组成员姓名
	                                                 （共    人）

	出入境日期
	年   月  日至   年   月   日          （共    天）

	费用项目
	费用标准

（人/天）
	人数
	天数
	合计金额
	汇率
	折合金额（人民币）

	伙食费
	
	
	
	
	
	

	公杂费
	
	
	
	
	
	

	住宿费
	
	
	
	
	
	

	国际旅费（含国外城市间交通费）

	起讫地点A--B
	交通工具类型
	单据张数
	单据金额
	汇率
	折合金额（人民币）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	金额（大写）：                                 ￥:

	以上费用报销经费
	

	备注：1.伙食费、公杂费和个人零用均为包干补贴项目，无需单据；

2.结算汇率由计财处负责填写

	出差人员：                        部门领导：

会计主管：                        校 领 导：




